Требования к презентациям уроков в PowerPoint или в другом приложении для презентаций

Компьютер и программы (включая тексты приготовленные для уроков) являются лишь учебными средствами, поэтому они должны быть использованы строго по необходимости. Нельзя выводить на экран текст или рисунок которые ученик может получить из другого источника (например учебника, географической карты и др.). Нельзя просто дублировать  информацию с помощью компьютера, который в данном случае перестает быть эффективным средством, а становится всего лишь «надоедливым» и скучным инструментом.


Основным преимуществом урока с использованием компьютера является интерактивность. Исходя из этого, хорошо когда необходимые страницы/файлы открываются в нужный момент в определенном порядке (с использованием,  соответствующей кнопки или ссылки). То же самое относится и к некоторым рисункам или звуковым фрагментам, которые должны быть использованы лишь в нужный момент. 


Ниже следуют несколько важных рекомендаций, которые помогут Вам создавать эффективную презентацию урока:

1. Нужно найти оптимальный вариант расположения текста на странице-кадре-экране: 
a. Не заполнять всю страницу текстом (найти эстетическое и рациональное «зеркало»);

b. Избегать полного описания всех действий, операций, а предоставлять только строго необходимую в данном контексте информацию;

c. Разнообразить формы вывода информации (избегать использования текста с однообразной поясняюще-демонстрационной стилистикой), использовать различные виды фрагментации (основной текст; пояснения; дополнения; элементы для выделения или запоминания и пр.) и различные методы представления (текст, таблица, схема, рисунок, диаграмма, алгоритмические конструкции/пояснения  и др.).
2. Элементы анимации должны быть строго функциональными, не должны превышать рациональных потребностей и не должны работать хаотично.
3. Смена цветов должна быть подчинена той же прагматической цели:
a. Использование любого цвета должно быть оправдано (в т.ч. подчеркивание, выделение, разделение, различие и др.)
b. Элемент выделенный определенным способом (шрифтом, форматированием, цветом, фоном, рамкой) должен выделяться только одним способом. 
c. Нельзя использовать яркие, кричащие, сильно контрастирующие  цвета. 
d. Всегда нужно стремиться к минимальному использованию цветов: любой лишний (неоправданный) цвет раздражает и снижает эффект  презентации.
4. Нужно внимательно и экономно выбирать и использовать некоторые, порой очень непрофессиональные, «готовые» элементы, взятые из существующих программ (Clip Art, шаблоны ...), которые могут привести к типизации идеи, привести к шаблонам и снизить впечатление от работы. 
5. Нужно избегать излишней «оригинальности» (форма презентации есть средство, а не сама цель), использования большого количества отрывков или рубрик, то что может привести к формированию калейдоскопично-мозаично-неструктурной картины, с двух-трех кратными подчеркиваниями некоторых элементов. Нужно отказаться от «якобы художественных», нефункциональных стилей и элементов. Для определенной структуры (и структурной субординации) нужно выбирать хорошо сбалансированные и экономные графические стили и символы (избегая излишнюю «цветастость» и Китч).
6. Нужно обратить внимание на качество используемых изображений: если фотография, карта, репродукция плохо и некачественно подготовлена, то лучше отказаться от ее использования (иначе это приведет только к отрицательному результату). Исключением может послужить изображение, качество которого испорчено временем (исторический документ, фреска и пр.)
Те же требования относятся к ранее подготовленным материалам (таблицы, схемы, рисунки), но отсканированным без контроля качества.

Библиография: 
Roger C.Parker Tehnoredactare computerizată & Design pentru toţi, Teora, 1996

