Темы групповых консультаций (БММЦ № 74352)
Microsoft Word
1. Форматирование абзацев (выравнивание, абзацные интервалы, отступы, первая строка).
2. Создание и редактирование таблиц в текстовом документе.
3. Создание и редактирование диаграмм в текстовом документе.
4. Стилевое форматирование.
5. Создание автоматического оглавления документа.
6. Панель рисования. Редактирование и размещение графического объекта в тексте.
7. Макетирование страницы. Деление текста на колонки. Управление разбивкой. 

8. Редактор формул.
Microsoft Power Point 
1. Основы создания презентаций Power Point.
2. Разработка методических материалов средствами Power Point.
3. Вставка звуковых и видео файлов в презентацию PowerPoint.
4. Настройка анимации объектов в презентации PowerPoint.
5. Скрытые возможности PowerPoint (создание тестов, полосы прокрутки скроллинга в тексте, вставка flash-роликов и др.).
6. Создание теста в PowerPoint.

Microsoft Excel
1. Создание документа в Microsoft Excel (стандартные функции, формулы).
2. Построение диаграмм в Microsoft Excel.
Разное ПО:

1. Создание электронного ящика. Основные приемы работы с электронной почтой.
2. Поисковые системы сети Интернет.
3. Подготовка материалов на фестиваль педагогических идей «Первое сентября».
4. Использование ИКТ для подготовки научной работы учащегося.
5. Электронное оформление и проверка домашнего задания в Интернет-школе.
6. Подготовка и отправка исследовательских работ учащихся на конкурсы и конференции с помощью Интернет.
7. «Использование WEB 2.0 сервисов в учебном процессе».

8. Работа в предметных сетевых сообществах.

9. Создание электронного портфолио (педагога, ученика, класса).

10. Блог. Его создание и ведение.

11. Использование возможностей блога в работе учителя-предметника и классного руководителя.

12. Оптимизация графических объектов в программе Picture Manager.
13. Обработка звуковой информации в стандартной программе «Звукозапись».

14. Основные приёмы обработки изображений средствами Adobe Photoshop.

15. Создание интерактивных ЦОР средствами редактора Flash.

16. Возможности использования цифровой лаборатории «Архимед».

17. Возможности использования цифрового микроскопа.

18. Возможности использования документ-камеры.

19. Использование интерактивного оборудования в образовательном процессе.

20. Работа со сканером.

21. Работа с носителями (флеш-карта, CD, DVD).
22. Запись и копирование информации на диск.

23. ЦОР: разновидности, структура, назначение.

24. Основные функциональные возможности системы "1С: Образование 4. Школа".
25. Редактирование и обновление сайта в программе «Конструктор сайта».
Заявки на групповую консультацию можно отправить 
по адресу mmc74352@mail.ru или по телефону 7-73-48 

